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ILETiSIM

MEB iletisim Merkezi “MEBIM 444 0 632”

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigii

Telefon :0(312)4131242-0(312) 413 12 44
Faks :0(312) 425 19 67
e-Posta :mte_ogrenciisleri@meb.gov.tr

Ortaogretim Genel Miidiirliigii

Telefon :0(312) 41318 59
Faks :0(312) 418 07 39
e-Posta :ogm@meb.gov.tr

Din Ogretimi Genel Miidiirliigii

Telefon :0(312) 4132592 - 0(312) 413 35 38
Faks :0(312) 223 8576
e-Posta :dogm@meb.gov.tr

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii

Telefon :0(312) 413 3038 - 0(312) 413 30 49
Faks :0(312) 213 13 56
e-Posta : oer@meb.gov.tr

Ozel Ogretim Kurumlan Genel Miidiirliigii

Telefon :0(312) 4132509 - 0(312) 413 34 38
Faks :0(312) 212 24 61
e-Posta : 00kgm@meb.gov.tr

Temel Egitim Genel Miidiirliigii

Telefon :0(312) 4131586 - 0(312) 413 1595
Faks :0(312) 418 05 59
e-Posta : tegm@meb.gov.tr

Bu kilavuz, 15/08/2023 tarihli ve 81543304 sayili Makam Oluru ile yiiriirliige konulan Milli
Egitim Bakanhig1 Destekleme ve Yetistirme Kurslart Yonergesi kapsamindaki Beceri
Gelistirme Programlarimin uygulanmasina iliskin is ve islemlerin agiklanmast amaciyla

hazirlannugstir.
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TANIMLAR

Bakanhk

Milli Egitim Bakanlhigini

Beceri Gelistirme Programi

Resmi ve 0Ozel, orgiin ilkogretim ve ortadgretim
kurumlarinda 6grenim goren 6grencilerin yeteneklerini
kesfetmelerini ve temel becerileri kazanmalarini
saglamak amaciyla uygulanan modiiler kurs programini,

Ders Yihi

Derslerin bagladig: tarihten kesildigi tarihe kadar gegen
slireyi,

e-Kurs Modiilii

Destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda yiirtitiilen
is ve islemlerin elektronik ortamda islendigi modiilii,

Genel Mudiirlik

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirligiini,

l/ilce Merkez Komisyonu

Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak dgretmenleri
belirlemek, il/ilge diizeyinde izleme ve degerlendirme
faaliyetlerini yiirtitmek amaciyla il/ilce milli egitim
miidirliiklerinde olusturulan komisyonu,

Kurs

Destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda agilan
beceri gelistirme programlarini,

Kurs Donemleri

Ders yilinin birinci ve ikinci donemi ile yariyil ve yaz
tatili olmak tizere dort ayr1 donemi,

Kurs Merkezi

Beceri gelistirme programi agilmak tizere kurs merkezi
olarak belirlenen mesleki ve teknik ortadgretim
kurumlarmi,

Kurs Merkezi Miidiirii

Kurs merkezi olarak belirlenen mesleki ve teknik
ortadgretim kurumunun miidiiriinii,

Kurs Merkezi Miidiir Yardimcisi

Kurs merkezi olarak belirlenen mesleki ve teknik
ortadgretim kurumunun miidiri tarafindan
gorevlendirilen miidiir yardimcisini,

Okul Genel Miidiirliige bagh mesleki ve teknik ortadgretim
kurumlarini,

Ogrenci Resmi ve o0zel oOrgiin ilkogretim ve ortadgretim
kurumlarinda 6grenim gorenleri,

Veli Ogrencilerin  anne, baba veya yasal olarak
sorumlulugunu iistlenen kisiyi,

Yonerge 15/08/2023 tarihli ve 81543304 sayili Makam Oluru ile
yiriirliige konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme
ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesini,

ifade eder.




1. DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI BECERi GELISTIRME
PROGRAMI UYGULAMA AKISI

Destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsamindaki beceri gelistirme programlari, e-Kurs
Modiiliine islenen modiiler kurs programlar:t kullanilarak kurs merkezi olarak belirlenen
mesleki ve teknik ortadgretim kurumlarinda asagida yer alan uygulama akisi dogrultusunda
kurs donemlerinde siirekli devam eder.

UYGULAMA AKISI ZAMAN

1 | Kurs merkezi basvurusu

Kurs merkezi bagvurusunun incelenmesi ve il¢e/il milli egitim
miidiirliiglince onaylanarak e-Kurs Modiiliine islenmesi

Ogretmen basvurularimin alinmasi ve gorevlendirilmesi SUREKLI

Ogrenci basvurularinimn alimmasi

Kurs gruplarinin olusturulmasi

Q|| AW DN

Kurslarm ytiriitiilmesi ve tamamlanmasi

2. GENEL ESASLAR
Beceri gelistirme programlarinin uygulanmasinda asagidaki genel esaslara uyulur.

a) Kurslar, 15/08/2023 tarihli ve 81543304 sayili Makam Oluru ile yiiriirkige konulan Milli
Egitim Bakanlig1 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.
Bu Kilavuzda yer almayan hususlarda Yonerge hiikiimlerine uyulur.

b) Modiiler kurs programlar1 Genel Miidiirliik¢e belirlenir ve e-Kurs Modiiliine islenir.

c) Beceri gelistirme programlari kapsaminda, e-Kurs Modiiliinde bulunan modiiler kurs
programlar1 disinda bagka bir program uygulanamaz. Modiiler kurs programlar1 sadece kurs
merkezi olarak belirlenen okullarda uygulanabilir.

¢) Kurslar, Bakanlik¢a belirlenen modiiler kurs programinin uygulanmasima elverigli egitim
ortami ile 6gretmen kaynag1 bulunan resmi mesleki ve teknik ortadgretim kurumlarinda agilir.
Ozel 6gretim kurumlarinda kurs agilamaz.

d) Beceri gelistirme programi kapsaminda yapilacak atdlye uygulamalar: ilgili alan/bdlim,
atolye ve laboratuvar seflerinin gorev ve sorumluluklar1 dikkate alinarak organize edilir.

e) Modiiler kurs programi ile e-Kurs Modiiliinde belirtilen sinif seviyesinde 6grenim goéren
Ogrencilerin, sartlarin tagidiklar1 kurslara bagvuru yapmalari saglanir.

f) Beceri gelistirme programi kapsamindaki kurslara baglayacak dgrencilerin 6ncelikle is sagligi
ve giivenligi modiiler kurs programini basartyla tamamlamasi zorunludur.

g) Kurslarin toplam siiresi modiiler kurs programinda belirtilen siire kadardir. Ogrencilerin
kurslardaki giinliik egitim siiresi ders y1linin birinci ve ikinci donemi hafta i¢inde en fazla iki,
hafta sonunda ise bir giin olmak {izere en fazla alt1 ders saati olarak uygulanir. Yariyil ve yaz
tatillerinde kurslar giinde en fazla alt1 ders saati olarak uygulanabilir. Bir 6grencinin devam
edebilecegi kurs siiresi haftalik otuz ders saatini gegemez.

g) Ara tatiller, resmi tatiller ile milli ve dini bayram tatillerine denk gelen giinlerde kurs
yapilmaz.

h) Kurslarin acilig, kapanis, onay, 6gretmen-0grenci kayit, ders programlar1 vb. is ve iglemleri
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e-Kurs Modiilii (https://e-kurs.meb.gov.tr) iizerinden yapilir.

1) Kurslara iligkin idari ve mali islemler, ilgili mevzuat hiikiimlerine goére kurs merkezi
miidiirliiklerince yiirtitiiliir.

i) Kurslara devam eden 6grencilerden herhangi bir iicret alinmaz.

j) Kurslarda kullanilacak temrinlik malzeme okulun imkéanlar1 Slglisiinde okul tarafindan
karsilanir. Ancak bunun miimkiin olmadig1 durumlarda 6grenciler kullanacaklar1 temrinlik
malzemeleri kendileri temin ederler.

k) Kurs siiresince 6grencilerin atdlye ve laboratuvarda uyacaklari kurallar ile her tiirlii arag-gereg
ve temrinlik malzemelerin kullanim kosullarina iliskin usul ve esaslar kurs merkezi
miidiirligiince belirlenerek duyurulur.

3. KURS MERKEZi BASVURUSU VE SECIiMi

Okul miidiirliikleri, beceri gelistirme programi kapsaminda agilacak modiiler kurs programlarma
iliskin kurs merkezi bagvurusunu asagidaki esaslar dogrultusunda yapar.

a) Kurs merkezi bagvurulari, okul miidiirliigiince e-Kurs Modiilii tizerinden yapilir.

b) Beceri gelistirme programi kapsaminda agilacak kurslar, 6grenci kontenjani, baglama ve bitis
tarihleri ile ders giinleri; beceri gelistirme programlarindaki alanlar, bir kurs grubundaki
asgari ve azami Ogrenci sayisi, egitim ortami, 6gretmen sayis1t ve bagvuru yogunlugu esas
almarak okul miidiiriiniin bagkanliginda bir miidiir yardimcis1 ve ilgili alan sefleri ile atolye
ve laboratuvar Ogretmenlerinden olusan komisyonca belirlenir.

¢) Okul miidirliigii beceri gelistirme programi kapsaminda agilmasima karar verilen modiiler
kurs programlarmi e-Kurs Modiiliinden secer.

¢) Okul miidiirliigii, agilmasma karar verilen her bir kursun 6grenci kontenjanini e-Kurs
Modiiliine isler. Ogrenci kontenjani, bu kilavuzda belirlenen alt ve iist smirlar dahilinde olmak
iizere kurs programinin 6zelligine gore belirlenir.

d) Okul miidiirligii, agilmasima karar verilen her bir kursun baglama ve bitis tarihleri ile ders
giinlerini e-Kurs Modiiliine isler. Kurslarin, baslama ve bitis tarihleri arasinda kesintisiz
devam edecek sekilde planlanmasi esastir. Kurs donemlerindeki kurslar ayr1 ayri planlanir ve
birden fazla kurs donemini igine alacak sekilde kurs planlamasi yapilmaz.

e) Okul midiirliigli, kursun verilecegi egitim ortamlarin1 modiiler kurs programinin igerigine
gore diizenlemekle yiikiimliidiir. Egitim ortaminin kursun agilmasina uygun olduguna iliskin
durum okul miidiirliigiince e-Kurs Modiilii iizerinden onaylanir.

4. KURS MERKEZi BASVURUSUNUN INCELENMESI VE ONAYLANMASI

Beceri gelistirme programi kapsaminda agilacak modiiler kurs programlarma iligkin kurs
merkezi bagvurular1 [V/Ilge Merkez Komisyonu tarafindan asagidaki esaslar dogrultusunda
incelenir ve il/ilge milli egitim miidiirliigiince onaylanir.

a) 1Vilge merkez komisyonu kurs merkezi bagvurusunu okulun program tiirii, alanlari, egitim
ortami, Ggretmen kaynagi ve arag-gerecinin kurs programma uygunlugu, okula ulasim
imkanlari, kurslarin kontenjani, kurslarin baglama ve bitis tarihleri ile ders giinlerine iliskin
planlamasiin uygulanabilirligi bakimmdan degerlendirir.

b) 1l/ilge merkez komisyonlarinca kurs merkezleri belirlenirken, kamu kaynaklarinin etkin ve
verimli kullanilmasi ilkesi ile kurs merkezlerinin cografi konumu ve ulagim imkanlar1 ile
ogrenci yogunlugu da dikkate alnarak kurs merkezlerinin kapasitesinden azami ol¢lide



faydalanilmasi saglanir.

¢) Kurs merkezi bagvurulari, il/ilge merkez komisyonlarinin uygun goriisiine bagl olarak il/ilge
milli egitim miidiirliigiince onaylanir ve e-Kurs modiiliine islenir.

5.0GRETMEN BASVURULARININ ALINMASI VE GOREVLENDIRILMESI

Beceri gelistirme programi kapsaminda agilacak modiiler kurs programlarma &gretmen
basvurularinin alinmasinda agagidaki esaslara uyulur.

a) Kurs merkezinde agilmasi uygun bulunan her bir kursta gorev almak isteyen atdlye
ve laboratuvar Ogretmenlerinin bagvurulari, 6gretmenlik atama alanina uygun olmak sartiyla
e-Kurs Modiiliinden alinir.

b) Beceri gelistirme programlarinda, kursun acildigi kurs merkezinde gorev yapan ve modiiler
kurs programinda belirtilen 6gretmenlik atama alanina uygun alandaki kadrolu/sézlesmeli
ogretmenler gorevlendirilebilir. Ancak kursa Ogrenci katilim talebinin fazla olmasi ve
Ogretmen ihtiyacinin ayni okuldan karsilanamamasi halinde, diger okullardaki atolye
ve laboratuvar 6gretmenleri de gorevlendirilebilir.

c) Bir kurs merkezindeki ayni kurs igin gorev almak isteyen birden fazla atdlye
ve laboratuvar Ogretmeni bulunmasi halinde, hangi 6gretmenin gorevlendirilecegi il/ilce
merkez komisyonu tarafindan belirlenir.

¢) Ogretmen gorevlendirmeleri, il/ilge merkez komisyonunun uygun goriisiine bagli olarak
il/ilge milli egitim miidiirliigiince yapilarak kurs merkezlerine bildirilir ve 6gretmenlere teblig
edilir.

6. OGRENCI BASVURULARININ ALINMASI

Beceri gelistirme programi kapsaminda agilacak modiiler kurs programlarma Ogrenci
basvurularmin alinmasinda asagidaki esaslara uyulur.

a) Kurslara katilabilecek durumdaki 6grencilere, 6grenim gordiikleri okul miidiirliiklerince e-
Kurs Modiiliinde yer alan modiiler kurs programlari, kurs merkezleri ve tercih islemleri
hakkinda duyurular yapilir.

b) Ogrenciler, kurs merkezinde agilan modiiler kurs programlarma e-Kurs Modiilii iizerinden
tercihte bulunarak basvuru yapar. Ancak, e-Kurs Modiilii lizerinden bireysel basvurunun
farkli nedenlerle yapilamamasi durumunda kurs merkezi miidiirliigiine 6grenci velisi
tarafindan Beceri Gelistirme Programi Kurs Basvuru Formu (EK-1) kullanilarak miiracaat
edilir. Bagvuru sirasinda velilerin 6grencinin kimlik bilgilerini ibraz etmesi gerekir.

¢) Ogrenciler kayitli olduklar1 okulun bulundugu il smirlar1 i¢indeki kurs merkezlerinden birine
bagvuru yapabilir. Ancak 6grenciler, yartyil ve yaz tatili donemindeki kurslar i¢in kayith
olduklar1 okulun bulundugu il sinirlar1 disindaki kurs merkezlerine de basvuru yapabilir.
[l/ilge milli egitim miidiirliigiince her bir kurs merkezi i¢in basvuru bdlgesi belirlenebilir.

¢) Ogrenciler, e-Kurs Modiiliinde yayimlanan kurs programimda belirtilen smif seviyelerine
uygun kurslara bagvurabilir.

d) Bir 6grenci ayn1 anda birden fazla kurs merkezine ve kursa bagvuruda bulunabilir ancak ayni
tarihler i¢in yalniz bir kursa kayit olabilir.

e) Katildig1 kurs programini mazeretsiz olarak tamamlamadan ayrilan 6grenciler ilgili kursun
sliresi bitmeden ve her kosulda kurs siiresi bitimi {izerinden bir ay gegmeden yeni bir kursa
basvuru yapamaz.



f) Ust iiste iki defa katildig1 kurs programini tamamlamadan ayrilan veya basarisiz olanlar bir
egitim ve ogretim yili gegmeden bagka bir kursa bagvuruda bulunamaz.

g) Basarili olunan modiiler kurs programlarma tekrar kurs bagvurusu yapilamaz.

&) Beceri gelistirme programlarina katilacak 6grenciler i¢in velinin muvafakati gerekir. Kurslara
katilacak 6grenciyle ilgili Muvafakat Belgesi (EK-2) doldurularak en ge¢ kursun baslayacagi
tarihten bir ig giinii 6nce velisi tarafindan kurs merkezine teslim edilir.

h) Beceri gelistirme programlarina tiim okul tiirlerinden bagvuru dnceligine gore 6grenci kabul
edilir.

7. KURS GRUPLARININ OLUSTURULMASI

Beceri gelistirme programi kapsaminda agilacak modiiler kurs programlarindaki kurs gruplari
kurs merkezi tarafindan asagidaki esaslar dogrultusunda olusturulur.

a) Her bir kursun agilmasi i¢in 68renci sayisiin en az 12 olmasi esastir. Bir kurs grubundaki
Ogrenci sayisi 20’yi gecemez.

b) Kurs gruplari, planlanan 6grenci kontenjaniyla siirli olmak iizere bagvuru dnceligi esas
almarak kurs merkezi tarafindan olusturulur ve kurslari baslamasindan en geg bir hafta 6nce
e-Kurs Modiilii iizerinden ilan edilir.

¢) Kurs baglamadan 6nce kursa katilmayacagmi yazili olarak kurs merkezine beyan eden
Ogrencinin yerine bagvuru onceligi esas aliarak 6grenci kabul edilir.

¢) Aynikurs programi i¢in birden fazla kurs grubu olusabilecek yeterli sayida 6 grenci bulunmasi
halinde farkl 6gretim kademesi, okul/program tiirii veya siif seviyesine gore kurs gruplari
olusturulabilir.

8. KURSLARIN YUORUTULMESi, TAMAMLANMASI VE KAPATILMASI

Beceri gelistirme programi kapsaminda agilacak kurslar asagidaki esaslar dogrultusunda
yuritiiliir.

a) Kurslar, e-Kurs Modiiliinde ilan edilen tarihte baslatilir.

b) Modiiler kurs programinda yer alan konularin, kursun yapilacagi ders saat/giinlere dagilimini

gosteren ders planlari, kursta gorev alan 6gretmen tarafindan hazirlanir. Ders planlar1 kurs
merkezi miidiirii tarafindan onaylanir.

¢) Kurslarda 6grenci basarisi ilgili modiiler kurs programinin 6zelligine gore secilen dlgme
araglartyla yapilacak degerlendirme sonucuna gore belirlenir.

¢) Kursu basartyla tamamlayan 6grencilere Bakanlikca belirlenen Katilim Belgesi (EK-3)
verilir ve e-Kurs Modiiliine islenir.

d) Kurslardaki 6grenci sayisinin 8’in altina diismesi halinde kurs merkezi miidiirliigii tarafindan
Yonergenin 11 inci maddesi uyarinca islem yapilir.

9. DIGER HUSUSLAR

Bu Kilavuzda yer alan hiikiimler, Kilavuzun yayim tarihinden sonra yiiriirliige girebilecek
yasama, yiirlitme ve yargi organi kararlar1 ile mevzuat degisikliklerinin gerekli kilmas1 halinde
degistirilebilir. Bdoyle durumlarda izlenecek yol Milli Egitim Bakanliginca belirlenir ve
duyurulur.



BECERI GELISTIRME PROGRAMI KAPSAMINDAKI
KURS BASVURU FORMU

OGRENCININ

Adi Soyadi

T.C. Kimlik No
Dogum Yeri/Tarihi
Kayith Oldugu Okul
Simifi

Ogrenci Numarasi

VELISININ

Adi Soyadi

Yakinhgi

Ev Adresi

Is Adresi

Ev Telefonu

Is Telefonu

Cep Telefonu

e-Posta Adresi

BASVURULAN KURS PROGRAMLARI

Kursun Adi Baslama Tarihi

1. 20
2. 20
3. 20
4. /020
5. .20

Velisi bulundugum ve yukarida kimlik bilgileri yazili .................ooooiiiiiiiii, ’In

...... /..c...d......... tarihinde okulunuzda baslayacak beceri gelistirme programi kapsamindaki kurs

programlarina katilmasini talep ediyorum.

Basvurusu alinmustir.
cediid o
cod Veli
Okul Midiirii
Adli—Soyadl Adi-Soyad
mza :
Imza




OGRENCININ

MUVAFAKAT BELGESI

Adi Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri/Tarihi

Kayith Oldugu Okul

Smifi

Ogrenci Numarasi

VELISININ

Adi Soyadi

Yakinhgi

Ev Adresi

Is Adresi

Ev Telefonu

Is Telefonu

Cep Telefonu

e-Posta Adresi

BASVURULAN KURS PROGRAMI

Kursun Ad1

Baslama Tarihi

Velisi bulundugum ve yukarida kimlik bilgileri yazili .................oooi
...... /......./......... tarihinde okulunuzda baslayacak olan beceri gelistirme programi kapsamindaki kurs
programina katilmasinda bir sakinca olmadigini beyan ederim.

cedid o

Veli
Adi-Soyadi
Imza
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KATILIM BELGESI

T.C. Kimlik No : Kursun Meslek Alanzi:

Adi Soyadi : Kursun Adi ve Siiresi:

Kayith Oldugu il/ilge/Okul

Kurs Merkezinin Bulundugu il/ilge :

Belgeyi Veren Kurs Merkezi

Yukarida kimlik bilgileri olan ............................. OBIU/KIZL ...
beceri gelistirme programi kapsaminda acilan kurs programini basardigi i¢in bu belgeyi almaya hak kazanmistir. ..../..../20....

Miidir Yardimeisi Mudiir




